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演習データはZipファイルを解凍し、PCのCドライブ直下に保存の上操作を行ってください。 
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演習：クエリ「支店商品別」から、列「支店」と「商品名」の値をキーに列「金額」、「数量」の値

をグループ集計しましょう。また、「売上数」の集計値が200以上のデータには「☆」マーク

を表示する列「200以上」を追加しましょう。 

編集後、ワークシートにデータを読み込みましょう。 

 

① 「クエリペイン」でクエリ「支店商品別」を選択 -［ホーム］タブ -［変換］グループの［グ

ループ化］ボタンをクリック 

 

② ［グループ化］ダイアログボックスで［詳細設定］オプションを選択 – プルダウンリストから

「支店」を選択 -［グループ化の追加］ボタンをクリック 
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③ 2つ目のプルダウンリストで「商品名」を選択 

 

④ ［新しい列名］テキストボックスに「売上金額」と入力 -［操作］で「合計」を選択 -

［列］で「金額」を選択 -［集計の追加］ボタンをクリック 

※ Excel2019の場合は［縦棒］で「金額」を選択 

 

⑤ 2つ目の［新しい列名］テキストボックスに「売上数」と入力 -［操作］で「合計」を選択 

-［列］で「数量」を選択 -［OK］ボタンをクリック 

※ Excel2019の場合は［縦棒］で「数量」を選択 
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⑥ グループ集計された結果が展開されたことを確認 

 

⑦ 列「支店」の［▼］ボタンをクリック -［昇順で並べ替え］を選択 

さらに、列「売上金額」の［▼］ボタンをクリック -［降順で並べ替え］をクリック 

 

⑧ 列「支店」で昇順、さらに、列「売上金額」で降順にリストが並べ替えられたことを確認 
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⑨ ［列の追加］タブ -［全般］グループの［条件列］ボタンをクリック 

 

⑩ ［条件列の追加］ダイアログボックスで［新しい列名］テキストボックスに「200以上」と入

力 -［列名］で「売上数」を選択 -［演算子］で「次の値以上」を選択 -［値］テキ

ストボックスに「200」と入力 -［出力］テキストボックスに「☆」と入力 -［OK］ボタンをク

リック 

 

⑪ 列「200以上」が追加され、売上数が200以上の行に「☆」が表示されたことを確認 
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⑫ ［ホーム］タブ -［閉じる］グループの［閉じて読み込む］ボタンをクリック 

 

⑬ 編集結果のデータがワークシート「支店商品別」に読み込まれたことを確認 

※ Excel2019の場合、ワークシート名は「Sheet1」 

 

 

OnePoint：条件列の追加 

［条件列の追加］ダイアログボックスで［句の追加］ボタン（Excel2019では［ルールの

追加］ボタン）をクリックすると、１つ目の条件が成り立たなかった場合の次の条件セットを

設定することができます。 

また、［それ以外の場合］テキストボックスでは、条件が成り立たなかった場合に表示する

値を指定することもできます。 
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